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GABINETE DA DIRECAO-GERAL

PORTARIA N° 026/2025 — DEPPEN/GAB
Sumula: Regulamenta os procedimentos para a concesséao de

diarias no ambito do Departamento da Policia Penal

A DIRETORA-GERAL DO DEPARTAMENTO DE POLICIA PENAL, designada através do Decreto n° 7.160
de 26 de agosto de 2024, publicado no Diario Oficial do Estado edicdo n° 11.731, no exercicio das
atribuicbes conferidas no artigo 4°, do Regimento Interno do DEPPEN aprovado pela Resolugdo n°.
233/2016 e na Resolugcdo Conjunta CC/SEAP/SEFA n° 01, de 2024,

RESOLVE:
CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta os procedimentos para a concessao de diarias e a utilizacdo de veiculos
oficiais no ambito do Departamento de Policia Penal do Parana (DEPPEN), em conformidade com o
Decreto n° 6.358, de 2024, e a Resolugéo Conjunta CC/SEAP/SEFA n° 01, de 2024.

Paragrafo Unico. A excepcionalizacdo dos limites previstos na Resolugdo Conjunta CC/SEAP/SEFA n° 01,
de 2024, serd submetida ao Chefe da Casa Civil, mediante justificativa fundamentada e instrugdo com
documentacao comprobatoéria, para:

| - deslocamento por prazo superior a 10 (dez) dias continuos;
Il - 40 (quarenta) ou mais diarias intercaladas ao servidor durante o exercicio financeiro;
Il - deslocamento de mais de 05 (cinco) pessoas para 0 mesmo evento;

Art. 2° Os deslocamentos deverdo observar os critérios de contencdo de despesas estabelecidos pelo
Governo do Estado.

Art. 3° Sempre que possivel, a participagdo em eventos e reunibes devera ser realizada por meio de

videoconferéncia ou webconferéncia.
CAPITULO Il - DA AUTORIZACAO DE VIAGENS

Art. 4° Ficam estabelecidos os seguintes perfis para autorizacdo de viagens no Sistema da Central de
Viagens (SCV):

| - Ordenador de Despesas: Diretor-Adjunto;

Il - Chefia Imediata:
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a) Diretor Administrativo e Financeiro (DIRAF);
b) Diretor-Geral, para viagens do Diretor Administrativo.

Paragrafo Unico. As autorizagbes de deslocamento deverdo ser assinadas pelo Diretor-Geral, salvo

impedimentos legais.

Art. 5° Para viagens rotineiras (escoltas, revistas, etc.), o setor solicitante devera apresentar cronograma

mensal com antecedéncia minima de 7 (sete) dias do inicio do més.

§ 1° O cronograma de escoltas com até 5 (cinco) operadores devera ser instruido em protocolo contendo a
relacdo das escoltas, com planilha organizada por data/hora, nhome da(s) Pessoa(s) Privada(s) de Liberdade

(PPL) e niumero de servidores.

§ 2° Solicitagbes com mais de 5 (cinco) operadores exigem protocolo individualizado, com justificativa

fundamentada, e antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

§ 3° Apés autorizacdo do cronograma, as viagens podem ser solicitadas diretamente no SCV, com mencéo

ao protocolo, sem novos protocolos, se as condi¢cdes ndo se alterarem.
§ 4° Alterac¢Bes na autorizacdo exigem novo pedido no mesmo protocolo.

Art. 6° ConvocagOes da Direcdo-Geral por e-mail institucional sdo consideradas formais, dispensando

protocolo, observando-se o Art. 1°.

Art. 7° Deslocamentos terrestres da Sede do DEPPEN exigem autorizagdo da Chefia Imediata e da DIRAF,

via protocolo, com justificativa e 10 (dez) dias de antecedéncia minima.

Art. 8° Deslocamentos terrestres das Coordenac¢des Regionais exigem autorizacdo do Coordenador

Regional e da DIRAF, via protocolo, com justificativa e 10 (dez) dias de antecedéncia minima.

Art. 9° A Divisao Financeira verificara a conformidade da solicitagdo com o Decreto n°® 6.358, de 2024, e a
Resolucdo Conjunta CC/SEAP/SEFA n° 01, de 2024.

Art. 10. Apos os tramites, a DIRAF encaminhara o protocolo a Direcao-Geral e, se aprovado, a Central de

Viagens.

Art. 11. Viagens excepcionais em prazo inferior ao Art. 8° exigem protocolo justificado e com comprovacao

da necessidade, limitadas a 3 (trés) vezes consecutivas.

§ 1° A solicitagdo no SCV s6 ocorrerd apds autorizacdo da Direcao-Geral, com o niimero do protocolo na

"descri¢do da viagem".

§ 2° O servidor/setor é responséavel pela inser¢do de informagdes e finalizagdo do procedimento no SCV.
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§ 3° Chefias, Coordenadores, Diretores, DIRAF, Direcdo-Geral e Setor da Central de Viagens devem

observar a legislacéo vigente.

Art. 12. Viagens aéreas nacionais exigem solicitagdo no SCV com 10 (dez) dias Uteis de antecedéncia e

protocolo com justificativa.

Paragrafo Unico. Viagens internacionais exigem solicitacdo com 15 (quinze) dias Uteis de antecedéncia,

apo6s autorizacdo do Governador.

Art. 13. Deslocamentos internacionais exigem autorizagdo do Chefe do Poder Executivo, com protocolo

instruido conforme legislacéo.

Paragrafo Unico. A tramitagdo de viagens aéreas internacionais segue 0s critérios hierarquicos desta

Portaria.

Art. 14. Para solicitacéo e autorizagdo de viagens, observar:

| - interesse do Estado, conforme Decreto n° 6.358/2024;

Il - autorizacao da Direcdo-Geral,

Il - protocolo com:

a) nome e CPF;

b) identificacdo do evento/reunido;

) sugestao de transporte;

d) itinerario;

e) demonstrativo de calculo.

§ 1° Em veiculo oficial, indicar condutor/passageiro.

§ 2° Em veiculo particular, o viajante custeard combustivel e ped4gios.
CAPITULO Ill - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. A prestacao de contas sera inserida no SCV e em novo protocolo, com documentos do Art. 27 do

Decreto n° 6.358, de 2024, em até 3 (trés) dias Uteis do retorno, com relatério técnico.
Paragrafo Unico. A falta de prestacéo de contas impede novas solicitacdes.

Art. 16. Informacdes de viagens serdo publicadas no Portal da Transparéncia apds prestacdo de contas no
SCV.
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Art. 17. Em caso de cancelamento, o servidor restituira os valores recebidos em até 3 (trés) dias Gteis.

Art. 18. Em caso de retorno antecipado, o servidor restituird os valores excedentes em até 3 (trés) dias
teis.

Art. 19. Em caso de prorrogacao autorizada, o servidor fara jus a revisdo do valor, via SCV e protocolo.

Art. 20. A falta de prestacdo de contas impede novos deslocamentos até a regularizagdo, sem prejuizo de

sanc¢oes.
Paragrafo Unico. A vedacao nado se aplica a deslocamentos imediatos por determinacéo da autoridade
maxima.
Art. 21. Mudancas pessoais em voos, com multas ou aumento de custos, serdo arcadas pelo usuério,

conforme Art. 19, IV do Decreto n°® 6.358, de 2024.

Art. 22. A Divisao Financeira controlara e verificard a documentagdo, podendo solicitar complementacao ou

correcao.

Art. 23. Diarias em finais de semana e feriados sédo vedadas, salvo justificativa da Chefia Imediata e

autorizacdo do Diretor-Geral.

Art. 24. O Agente de Controle Interno realizard auditoria mensal por amostragem de 5% dos processos,

com relatério & Direcao-Geral.

Art. 25. O responsével pela autorizagdo/pagamento no SCV verificara a conformidade com a legislacao, sob

pena de responsabilizacéo.

Art. 26. A designacao dos responséaveis pelo Setor da Central de Viagens sera por ato da Dire¢do-Geral.
CAPITULO IV - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 28. Revoga-se a Portaria n°. 019, de 2025, publicada no DIOE, Edigcdo 11850, de 21 de fevereiro de
2025.

Curitiba/PR, 14 de margo de 2025.

(datado e assinado eletronicamente)
Ananda Chalegre dos Santos
Diretora-Geral da Policia Penal
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